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Europejskie Europejski Fundusz g
Inteligentny Rozwodj Rozwoju Regionalnego

Zapytanie ofertowe nr 2/GTB/2018
z dnia 19.01.2018 r.

(dotyczy zamdwienia na ushigi cateringowe)

Lena Lighting S.A. z siedziba w Srodzie Wlkp. zaprasza do sktadania ofert w zakresie
organizacji pokazow i prezentacji podczas imprezy targowej Light+Building 2018 odbywajacej
sie w dniach 18-23 marca 2018 r. we Frankfurcie Niemcy w zwiazku z realizacja projektu:
,,Oswietlimy Swiat” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania
3.3: ,Wsparcie promocji oraz Intermacjonalizacji innowacyjnych przedsigbiorstw”.
Poddziatania 3.3.3: ,,Wsparcie MSP w promocji marek produktowych — Go to Brand” w ramach
III Osi priorytetowej: ,, Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach” Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwoj 2014-2020.

I. Zamawiajacy:

Lena Lighting S A.
ul. Kémjcka 52
63-000 Sroda Wlkp.

IL. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Wspélny stownik zamowien (kod CPV):
79950000-8 Uslugi w zakresie organizowania wystaw, targdw 1 kongresow,
39150000-8 Roézne meble 1 wyposazenie
55300000-3 Uslugi restauracyjne 1 dotyczace podawania positkow,

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

|. Przedmiotem zamOwienia jest organizacja pokazoéw 1 prezentacji produktow
(eksponatow  targowych)  podczas imprezy  targowej  Light+Building
2018 odbywajacych sie w dniach 18 - 23 marca 2018 r. we Frankfurcie Niemcy.

Zakres obowiazkow:

a) Koordynowanie i nadzor nad pracami wykonawczymi zwiazanymi z realizacja stoiska
targowego, w szczegdlnosci w czescr stoiska zwiazanego z organizacja pokazow
1 prezentacjl produktow,

b) Obecnosé na stoisku podczas trwania catych targdw jako kierownik stoiska oraznadzor
nad wybranym przez Zamawiajacego 1 zakontraktowanym przez oferenta personelem
stoiska (personelem nazywamy osoby podlegte oferentowi),

¢) Kompleksowa organizacja funkcjonowania stoiska podczas targow 1 odpowiedzialno$¢
za dzialania 1 zaniechania personelu,

d) Zapewnienie pelnej obstugi funkcjonowania stoiska targowego w zakresie organizacji
pokazéw i1 prezentacji produktow dla 0sob odwiedzajacych stoisko:
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- organizacja przyjecia klientow na stoisku: obstuga klientébw — zapewnienie i wliczenie
w kosztorys minimum dwoch hostess (wladajacych sprawnie jezykiem angielskim i/lub
niemieckim) przez caly okres targow,

- organizacja pokazow baristycznych przez caly okres targow — zapewnienie 1 wliczenie
w kosztorys baristy, profesjonalnego sprzetu, kawy i produktow niezbednych do
przygotowania pokazu oraz zastawy (filizanki, szklanki, sztucce i inne akcesoria
niezbedne do przygotowania roznych kaw) — w tym transportu ww zakresie,

- organizacja pokazow barmanskich przez caly okres targdw — zapewnienie i wliczenie
w kosztorys barmana, profesjonalnego sprzetu oraz zastawy (szklanki, kieliszki 1 inne
akcesoria niezbedne do przygotowania réznych drinkdow) — w tym transportu ww
zakresie,

- zapewnienie na koszt Zamawiajacego produktow niezbednych do przygotowania
pokazdéw barmanskich

- serwis cateringowy - zapewnienie cateringu i produktdéw spozywczych oraz
dostarczenie ich na stoisko (na koszt Zamawiajacego), odpowiednie przygotowanie do
podania/zaserwowania, przedstawienie specyfikacji proponowanych produktow,

- serwis sprzatajacy - zapewnienie we wlasnym zakresie 1 dostarczenie na stoisko
produktow niezbednych do utrzymania stoiska i miejsca pokazoOw w nienaganne;
czystosci; zapewnienie czystosci na stoisku w trakcie trwania catej imprezy targowe.

Koszt produktow zwigzanych z ustuga caterinowa przez caly okres targdw zostanie pokryty
przez Zamawiajacego w oparciu o zaakceptowana przez Zamawiajacego liste zuzytych
produktow 1 zalaczong wezesniej specyfikacje.

e)

f)
g)
h)
i)
J)

k)

Przygotowanie, organizacja i koordynowanie pokazu produktow w zakresie promocji
marki produktowej w jednym z wybranych przez Zamawiajacego dni targowych:
- migjsce pokazu: sala zaakceptowana przez Zamawiajgcego lub stoisko targowe Lena
Lighting S A,
- czas trwania pokazu — okolo 3 godziny,
- organizacja profesjonalnych pokazow baristycznych i barmanskich — zapewnienie
kwalifikowanego baristy, barmana, profesjonalnego sprzetu, kawy, produktow
niezbgdnych do przygotowania pokazu baristycznego, oraz niezbednej zastawy (filizanki,
szklanki, kieliszki, talerzyki, sztuéce i inne akcesoria niezbedne do przygotowania
roznych kaw 1drinkow)
- zakup ustug cateringowych (na koszt Zamawiajgcego),
- przewidywana taczna 1lo$¢ uczestnikow podczas trwania pokazu: okoto 100
Kontakty 1 biezaca wspolpraca z organizatorem targdw 1 reprezentowanie
Zamawiajacego przed organizatorem,
Dbatos¢ o wyglad 1 wizerunek stoiska podczas trwania imprezy targowej,
Wykonanie dokumentacji zdjeciowej,
Planowanie 1 harmonogramowanie dzialan w uzgodnieniu z Zamawiajacym oraz
monitorowanie realizacji dziatan,
Nadz6r nad demontazem stoiska targowego (miejsce pokazu), organizacja transportu
elementdw wyposazenia stoiska zwigzanych z pokazem,
Obecnos¢ na stoisku od dnia 15.03.18 do 23.03.18.
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111. Opis sposobu przygotowania oferty
a) oferta powmnna by¢ napisana czytelnie 1 powmna zawierac :
- dane oferenta,
- date sporzadzenia oferty,
- cene brutto 1 netto w ztotych polskich wraz z kosztorysem,

1V. Miejsce oraz termin skladania oferty

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
marketing@plenalighting pl lub poczty lub kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:

Lena Lighting S. A.
ul. Kornicka 52
63-000 Sroda Wlkp.

do dnia 26.01.2018 r do godziny 15.00 (liczy sie data 1 godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego).

2. Ocena ofert odbedzie sie do dnia 30.01.2018, a wyniki 1 wybor najkorzystniejszej oferty
zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem www. lenalighting, pl zaktadka
,,Aktualnosci” oraz w bazie konkurencyjnosci.

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Oferent nie moze zmieni¢ swojej oferty.
5. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien

dotyczacych tresci zlozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie wwwlenalighting.pl zaktadka
,,Aktualnosci” oraz w bazie konkurencyjnosci.

7. Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane zalaczniki potwierdzajace spetnianie przez
oferenta warunkéw udziatu w postepowaniu.

8. Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Oferenta,
a wszystkie jej strony parafowane.

9. Oferent ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem 1 ztoZeniem oferty.

V. Kryteria i sposob oceny ofert

1. Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie oferty zostana sprawdzone w celu
stwierdzenia, czy spelmaja wymagania okreslone w dokumentach zapytania
ofertowego.

2. Wylaczme zakwalifikowane oferty (spelniajace wszystkie wymogi formalne
1 merytoryczne) beda oceniane na podstawie danych przedstawionych w ofercie.

e
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Krvterium 1:

A — cena (waga 60%):

Ocena kryterium 1:
najnizsza oferowana cena brutto / cena brutto badanej oferty x 100 x 60 %

Max . 60 pkt.

Kryterium 2:

B - jakos¢ swiadczonych przez bariste/barmana ustug — potwierdzona otrzymanymi
dyplomami, certyfikatami 1/lub innymi dokumentami potwierdzajacymi udziat
1 osiagnigcia oraz jakos¢ serwowanych i podawanych produktéw - w oparciu
0 zalgczong specyfikacje 1 opis serwowanych produktow niezbednych do obstugi
stanowiska — (waga 40%)

badana liczba punktéow / maksymalna liczba punktéw x 100 x 40%

badana liczba punktow- ostateczna liczba punktéw przyznana badanej ofercie przez
komisje (w sktad komisji wchodza 3 osoby reprezentujace Zamawiajacego)
maksymalna liczba punktow — najwyzsza liczba punktéw przyznana ofercie przez
komisje wérdd wszystkich waznych ofert ztozonych przez oferentéw.

Punkty beda przyznawane przez kazdego z czlonkow Komisji (3 osoby) oceniajacej
oferty. Kazdy z cztonkow Komisji moze przyzna¢ badanej ofercie 0, 1, 2 lub 3 punkty.
Ostateczna liczba punktoéw, ktore otrzyma badana oferta bedzie sumg z punktacji
przyznanej przez poszczegdlnych cztonkow Komisji oceniajacych badana oferte.

Ocena kryterium 2:
- jako$¢ $wiadczonych przez bariste/barmana ustug oraz jako$¢ serwowanych
1 podawanych produktow — 40 pkt.

Punktacja sumaryczna ofert: A+B

Najkorzystniejsza oferta z najwyzsza liczba punktow — max. 100 pkt

VI. Wykluczenia

5

2.

Z postepowania wykluczeni zostana Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo
lub kapitatowo.

Z postepowania wykluczeni zostana Wykonawcy nieposiadajgcy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy (odpowiedzialno$¢ kontraktowa) na kwote 1,00 min z1.
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VIIL Osoba do kontaktu

Magdalena Chojnacka
m.chojnackaidlenalighting. pl
tel. 61 28 60 483

VIII. Dodatkowe informacje

Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny
w trakcie jego trwania w przypadku zaistnienia niemozliwej wczesnie) do przewidzenia
okolicznosci prawnej, ekonomicznej, technicznej lub wystapienia sity wyzszej, za ktora zadna
ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, w szczegolnosei gdy:

- postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada,

- wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie bez podania przyczyny zmieni¢ tres¢ niniejszego
Zapytania ofertowego. Jezeli zmiany beda mialy wplyw na tres¢ ofert skladanych w toku
postepowania, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert.

W przypadku zaistnienia takich okolicznosci Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia
w stosunku do Zamawiajacego.

IX. Formy upublicznienia zapytania ofertowego:

1. Umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego
www.lenalighting pl zaktadka ., Aktualnosci”.

2. Umieszczenie zapytania ofertowego W bazie konkurencyjnosci
www.bazakonkurencyjnosci. funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Formularz oferty.

Kopia polisy ubezpieczeniowe;j

Szczegbdlowy kosztorys catej oferty

Specyfikacja dotyczaca serwowanych produktow
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